INSTRUCTIVO — POSTULACIONES CPA

Las postulaciones a cargos de la Carrera del Personal de Apoyo (CPA) se realizaran a través del Sistema Integral de
Gestién y Evaluacién (SIGEVA).

Usted debera registrarse en dicho Sistema (en caso que no lo haya realizado nunca) y con su usuario podra
postularse a tantos concursos como crea conveniente.

En este link podra ver los concursos abiertos para ingresar a la Carrera del Personal de Apoyo:
http://convocatorias.conicet.gov.ar/profesional-y-tecnico-de-apoyo/

¢Como postularse a un concurso de un cargo CPA?

Para postular a un cargo en la CPA ingrese a la web del CONICET www.conicet.gov.ar para loguearse
o registrarse, en caso de que no lo haya hecho anteriormente.
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22/04/19 | CIENCIAS BIOLOGICAS Y DE LA SALUD

De la Patagonia a Paris: una
coleccion de moda con lana
sustentable promovida por

investigadores del CONICET

Un proyecto que comenzd hace tres afos, junto a
productores y trabajadores rurales de Peninsula Valdés
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ELEGI TU PERFIL PARA ACCEDER A LA INFORMACION DEL SITIO

Ciudadania Empresas Prensa Sector Publico Comunidad
CONICET

Unavez que se ingresa a INTRANET, se solicitara el usuario y la contrasefia.
Este mismo acceso se mostrard en el caso de ingresar directamente en: https://si.conicet.gov.ar/intranet/index.htm

Con el usuario y contrasefia correctamente ingresados, se mostraran los roles correspondientes a los distintos
sistemas que el usuario tiene acceso.
Dentro de la esfera se menciona el sistema y debajo de la misma el rol.



NOMBRE APELLIDO  CONICET
Intranet 2501720171931

INICIO  MISDATOS  CAMBIO DE CONTRASENA  IDENTIFICACION O CERRAR
Usuario Usuario banco de datos Usuario de Consulta
presentacién/solicitud de actividades de CyT

USTED ACCEDIG POR ULTIMA VEZ EL 01/10/2016 12:39 HORA ARGENTINA.
Si esta seguro que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefiay envie un reporte a Aqui
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1. Debe seleccionar el rol “Usuario presentacion / solicitud”.
2. Se abrird la pantalla principal de “CONVOCATORIAS ABIERTAS”.
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3. AII| tendra todas Ias convocatorias del CONICET ablertas aI momento de su ingreso al
Sistema. Debera buscar las que se titulen “INGRESO CPA”.
4. Presionar el link “POSTULARME” para la convocatoria INGRESO CPA a la cual desea postularse.
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INGRESO CPA INGRESO CPA

TANDIL | INGRESD CPA - IHLLA - PROFESICNAL COMN ESPECIALIDAD EN SIG, TANDIL | INGRESD CPA - IHLLA - TECNICO PARA TAREAS DE CAMPG, TALLER,
TOPOGRAFIA, TELEDETECCIONE - 21 LABORATORID Y GABINETE - 21

@ POSTULARME @ POSTULARME

CAPITAL FEDERAL | INGRESD CPA - ICSAL - PROFESIONAL CON ESPECIALIDAD EN CAPITAL FEDERAL | INGRESO CPA - IICSAL - PROFESIONAL PARA PRODUCCION,
COMUMNICACION ¥ DIVULGACION - 21 PROCESAMIENTO ¥ ANALISIS DE INFORM - 21

(2 POSTULARME ) POSTULARME
INGRESO CPA INGRESO CPA

POSADAS (MUNICIFIO DE POSADAS) | INGRESO CPA - IMAM - PROFESIONAL PARA POSADAS (MUNICIPIO DE POSADAS) | INGRESD CPA - IMAM - PROFESIONAL PARA,
EL AREA DE QUIMICA - 1ER SEM, 21 EL AREA DE TECNOLOGIA DE LA MADERA - 1ER S5EM, 11

(2 POSTULARME D POSTULARME
INGRESO CPA INGRESO CPA

SAMTIAGO DEL ESTERD | INGRESO CPA - INDES - PROFESIONAL SAMTIAGO DEL ESTERO | INGRESD CPA - INDES - PROFESIONAL PARA EL DISERID ¥ —
P/PROCESAMIENTO ¥ ANALISIS DE DATOS CUANTHCUALITATI - 21 PRODUCCION DE MATERIAL MULTIMEDIA P - 21 Desarrollado por OhS™

(Nota: puede postularse a todas las convocatorias que desee simultaneamente. Puede chequear todas sus
postulaciones en “CONVOCATORIAS” / “MIS SOLICITUDES”).
De esta manera, al hacer click en “POSTULARME” accedera a la pantalla principal de la postulacién.
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PANTALLA PRINCIPAL

En la pantalla principal se indica la fecha limite de la presentacion, el estado de su formulario de
solicitud (que se irda modificando a medida que ingrese la informacién), los items que debera
completar vy el perfil del cargo al que se estd postulando.

PRINCIPAL = SOLICITUD  TRAYECTORIA ~ CONVOCATORIAS

INGRESO CPA OCA CIUDAD

PERFIL

f.}..' - Descripcidn del perfil profesional - Técnice

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 10/05/2021

- Identificacion Con Datos | |- Formacidn Con Datos
- Direccién Residencizl Con Datos | |- Cargos Sin Dates
- Lugar de Trabajo Con Datos | |- Financiamiento Con Datos
- Experticia en CyT Ok - Formacidn RRHH Sin Dates
- Evaluacidn Sin Datos
- Producciones y sarvicios Sin Datos
- Produccidn artistica Sin Datos
- Redes, gestidn editorial y eventos Sin Dates
- Premios v distinciones Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

- Curriculum vitae Con Datos
- Maxime titulo alcanzado Con Datos
- Aval presentacidn Con Datos
- Copia documento identidad Con Datos

PRESENTACION ENVIAR PRESENTACION

PDF - PRESENTACION

A< - Imprimir los formularios de la presentacidn electrénica
=
- ign (==

f.}..' Aval presentacidn (**)

BA - Recibir por email la presentacidn

{**) EI PDF i a Firma titular imprimirlo, firmarlo y adj en Aval iGn (Archivo). Es obli ic para el envio de la
presentacidn que dicho archive se encuentre adjunto.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto
ETAPAS Estado Fecha
Etapa Presentacion ABIERTO 28/04/2021
Etapa Gestion y Control

Etapa de Resolucion -

Estos items se pueden completar en cualquier orden y en una o varias sesiones de trabajo dentrodel
plazo de la Convocatoria.

No es necesario que los mismos queden en Estado Ok para enviar la postulacion.
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ARCHIVOS ADJUNTOS (Obligatorios)

Curriculum Vitae

Adjuntar un archivo debidamente actualizado del mismo. El sistema mostrara automaticamente el
ultimo CV que haya registrado en SIGEVA.

Titulo del maximo grado académico alcanzado

Adjuntar una versién escaneada del certificado del titulo del maximo grado académico alcanzado.
Puede ser Secundario, Terciario, Universitario o Doctoral.

Aval Presentacion

Se debe descargar del apartado PRESENTACION, y el postulante debera imprimirlo, firmarlo y subirlo
escaneado (es valido una foto del mismo). Debera conservar esa copia impresa como constancia
de la postulacion.

Se sube en el apartado ARCHIVOS ADJUNTOS.

En caso de postularse a mas de un Concurso deberda imprimiry firmar nuevamente el aval
correspondiente a ese Concurso.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Desqe aquise sube el - Curriculum vitae Con Datos
archivoala - -

presentacion. - Maximo titulo alcanzado Con Datos

‘ - Awval presentacidn Con Datos

- Copia documento identidad Con Datos

PRESENTACION ENVIAR PRESENTACION .

FDF - PRESENTACION
Desde aqui se baja el =
archivo para firmarlo. Ag ~ Imprimir los formularios de la presentacidn electrdnica
om
‘ ‘_.:: - Awval presentacian [*¥]
BA - Recibir por email la presentacién

{**} E| PDF correspondiente a Firma titular imprimirlo, firmarlo y adjuntarlo escansado en Aval presentacién (Archivo). Es obligatoric para &l envio de la
presentacion que dicho archivo se encuentre adjunto.

Recordatorio: debe firmarlo el postulante, ya que es el titular de la postulacion y la misma funciona como DDJJ de los datos en ella
cargados.

Copia del Documento Nacional de Identidad
Los postulantes deberan adjuntar una versién escaneada del DNI.

Después de verificados los datos registrados envie su solicitud completa utilizando el botdn
“Enviar Presentacién” ubicado en esta pantalla, y dentro del plazo de vigencia del concurso.

Recuerde que una vez enviada la solicitud, sélo podra ser visualizada y no
modificada, salvo que haya errores que corregir en la misma y se lo soliciten desde RRHH.
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INFORMES Y CONSULTAS SOBRE ESTA PRESENTACION

Se recomienda leer muy atentamente el instructivo y canalizar sus consultas por correo
Electrénico al CCT/OCA/Unidad Ejecutora que corresponda:

® En caso de necesitar aclaraciones sobre el concurso al que se postula, remitir mail a:
ingresoscpa@conicet.gov.ar

En caso de necesitar aclaraciones sobre el funcionamiento informatico del Sistema, remitir mail a:
sigeva@conicet.gov.ar

e En caso de necesitar aclaraciones sobre la registracion en Intranet, remitir mail a:
intranet@conicet.gov.ar
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